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k/LIff k|0ffnL -of]hgf_  

 kf7\oqmdsf] ?k/]vf M—  ;+o'Qm / PsLs[t k/LIff k|0ffnL (Integrated & Unified Examination System) sf] cfwf/df 

kf7\oqmdsf] ?k/]vf lgDgfg';f/sf] x'g]5 .  

  
lnlvt k/LIffM—  k|yd r/0f       k"0ff{Í M— !))   

 låtLo r/0f               k"0ff{Í M— #))  

   clGtd r/0fM—  ;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f / cGtjf{tf{   k"0ff{Í M— &)   
 

 
k/LIff of]hgf (Examination Scheme) 

!= lnlvt k/LIff M– k|yd r/0f  

  kq   ljifo  k"0ff{Í  ptL0ff{Í  k/LIff k|0ffnL  k|Zg;+Vof x cÍ  ;do  

k|yd 
k|zf;lgs cle?lr 

k/LIf0f 
100 40 

j:t'ut ax'j}slNks 

k|Zg 
!)) k|Zg x ! cÍ 

! 306f 

#)ldg]6 

  

 

@= lnlvt k/LIff M– låtLo r/0f    

  kq   ljifo  k"0ff{Í  ptL0ff{Í  k/LIff k|0ffnL  k|Zg;+Vof x cÍ  ;do  

låtLo zf;g k|0ffnL 100 40 ljifout !) k|Zg x !)cÍ # 306f 

t[tLo ;d;fdlos ljifo 100 40 ljifout !) k|Zg x !)cÍ # 306f 

rt'y{ ;]jf ;d"x ;DaGwL 100 40 ljifout !) k|Zg x !)cÍ # 306f 
 

 

#= clGtd r/0fM – ;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f / cGtjf{tf{   

ljifo  k"0ff{Í  k/LIff k|0ffnL  ;do  

;"rgf k|ljlw ;Lk k/LIf0f   10  k|of]ufTds @) ldg]6  

;fd"lxs k/LIf0f  10  ;d"xdf JolQmut k|:t'lt #) ldg]6  

JolQmut cGtjf{tf{  50  df}lvs    

 

k|zf;lgs cle?lr k/LIf0f   

kq÷ljifo  efu  ljifoj:t'  cÍ  k"0ff{Í  ptL0ff{Í  k|Zg;+Vof x cÍ  

k|yd÷  

k|zf;lgs  

cle?lr k/LIf0f  

(AAT)  

(A)  General Awareness  50 

100  40  

%) k|Zg x ! cÍ  

(B)  Aptitude Test   30 #) k|Zg x ! cÍ  

(C)  
English Language 

Competence Test  
20 

@) k|Zg x ! cÍ  
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b|i6Jo M  

1. of] kf7\oqmd ?k/]vf÷of]hgfnfO{ ;+o'Qm / PsLs[t k/LIff k|0ffnL (Integrated & Unified Examination System) 

sf] cfwf/df lnlvt k/LIff -k|yd r/0f / låtLo r/0f_ tyf clGtd r/0f -;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f 

/ cGtjf{tf{_ u/L b'O{ efudf ljefhg ul/Psf] 5 .   

2. dfly lbO{Psf] cg';f/sf] lnlvt k/LIff of]hgf ck|fljlws tkm{sf k|b]z lghfdtL ;]jf cGtu{t k|zf;g 

;]jf, k|zf;g, /fhZj, n]vf / Joj:yflksf ;d"xsf] nflu clgjfo{ x'g]5 .   

3. ;+o'Qm / PsLs[t k/LIff k|0ffnLsf] cfwf/df dfly plNnlvt ;]jfsf ;a} ;d'xsf] nflu k|yd, låtLo / t[tLo 

kq÷ljifosf] ljifoj:t' Pp6} (Common) / clgjfo{ x'g]5 ;fy} rt'y{ kq ;]jf;DjGwL 5'§f5'§} x'g]5 .   

4. plNnlvt ;a} ;d"xsf] v'nf / ;dfj]zL ;d"xsf] Pp6} (Common) k|Zgkqsf] dfWodaf6 ;+o'Qm / PsLs[t 

k/LIff ;~rfng x'g]5 .  

5. lnlvt k/LIffsf] dfWod efiff g]kfnL jf c+u|]hL cyjf g]kfnL / c+u|]hL b'j} x'g]5 .   

6. j:t'ut ax'j}slNks (Multiple Choice) k|Zgx?sf] unt pQ/ lbPdf k|To]s unt pQ/ afkt @) k|ltzt 

cÍ s§f ul/g]5 . t/ pQ/ glbPdf To; afkt cÍ lbOg] 5}g / cÍ s§f klg ul/g] 5}g .  

7. ax'j}slNks k|Zgx? x'g] k/LIffdf s'g} k|sf/sf] SofNs'n]6/ (Calculator) k|of]u ug{ kfOg] 5}g .  

8. ljifout k|Zgx?sf] xsdf tf]lsPsf] cÍdf Pp6f nfdf] k|Zg jf  Pp6} k|Zgsf b'O{ jf b'O{ eGbf a9L efu   

(Two or more parts of a single question) jf Pp6f k|Zg cGtu{t b'O{ jf a9L l6Kk0fLx? -Short 

notes_ ;f]Wg ;lsg] 5 .   

9. k/LIffdf ;f]lwg] k|Zg;+Vof, cÍ / cÍef/ oyf;Dej ;DalGwt kq÷ljifodf lbO{P cg';f/ xg]5 .  

10. ljifout k|Zg x'g] kq÷ljifosf k|To]s efu÷v08÷PsfOsf nflu 5'§f5'§} pQ/k'l:tsfx? x'g]5g\ . kl/IffyL{n] 

k|To]s efu÷v08÷PsfO{sf k|Zgx?sf] pQ/ ;f]xLefu÷v08÷PsfO{sf] pQ/k'l:tsfdf n]Vg'kg]{5 .   

11. o; kf7\oqmd of]hgf cGtu{tsf kq÷ljifosf ljifoj:tdf h];'s} n]lvPsf] eP tfklg kf7\oqmddf k/]sf 

sfg"g, P]g, lgod tyf gLltx? k/LIffsf] lj1fkg x'Fbfsf] jvt -;+zf]wg ePsf jf ;+zf]wg eO{ x6fO{Psf 

jf yk u/L ;+zf]wg eO{_ sfod /x]sfnfO{ o; kf7\qmddf k/]sf] ;Demg kb{5 .  

12. k|yd r/0f (First Phase) sf] lnlvt k/LIffaf6 5gf}6 ePsf pDd]bjf/x?nfO{ dfq låtLo r/0f (Second 

Phase) sf] lnlvt k/LIffdf ;lDdlnt u/fOg]5 .  

13. lnlvt k/LIffsf] k|yd r/0f (First Phase) df k|fKt u/]sf] k|fKtfÍsf] zt\ k|ltzt cÍ tyf låtLo r/0f 

(Second Phase) sf] k|fKtfÍx? hf]8L s"n cÍsf] cfwf/df lnlvt k/LIffsf] glthf k|sflzt ul/g]5 .  

14. lnlvt k/LIffdf 5gf}6 ePsf pDd]bjf/x?nfO{ dfq clGtd r/0fsf] ;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f / 

cGtjf{tf{df ;lDdlnt u/fOg]5 .   

15. lnlvt k/LIff / clGtd r/0fsf] ;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f / cGtjf{tf{sf] s'n cÍ of]usf cfwf/df  

clGtd k/LIffkmn k|sflzt ul/g]5 .  

16. k/LIff of]hgf / kf7\oqmd nfu" ldlt M—   
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lnlvt k/LIff M– k|yd r/0f   

k|yd kqM– k|zf;lgs cle?lr k/LIf0f (Administrative Aptitude Test)  

Part (A) 

1. ;fdfGo ;r]tgf                  %) k|Zg x ! cÍ Ö %) cÍ  

1.1 e"uf]n – g]kfn tyf ljZjsf] ef}lts, ;fdflhs / cfly{s e"uf]n   

1.2 Oltxf;, ;+:s[lt / ;fdflhs Joj:yf    

1.2.2 ljZjsf k|d'v P]ltxfl;s 36gfx?  

1.2.3 g]kfnsf] k|frLgsfn tyf dWosfnsf] /fhgLlts, cfly{s Pj+ ;fdflhs ;f+:s[lts cj:yf  

/ cfw'lgs g]kfnsf] Oltxf;  

1.2.4 g]kfndf nf]stGqsf] nflu ePsf hgcfGbf]ngx?  

1.2.5 g]kfnsf k|rlnt wd{, ;+:s[lt, hfthflt, efiff, ;flxTo / snf  

1.3 zf;gk4lt / zf;g – ;+ljwfg, /fhg}lts Joj:yf, clwsf/df cfwfl/t ;jfn÷ljifox? / g]kfnsf] 

k|zf;lgs Joj:yfsf] ljsf;qmd  

1.4 cfly{s ljsf;    

1.4.1 g]kfndf ljsf;sf k"jf{wf/x? -s[lif, pBf]u, Jofkf/, ko{6g, oftfoft, ;+rf/, lzIff, :jf:Yo,  

/ ljB't_   

1.4.2 g]kfnsf] cy{tGq;Fu ;Dj4 of]hgf, ;|f]t÷;fwgx?sf] kl/rfng, j[l4, ljsf; tyf /f]huf/ 

;DaGwL ;jfn÷ljifox?    

1.4.3 g]kfnsf] ljZj;Fusf] cfly{s ultljlwx?  

1.5 lbuf] ljsf;, jftfj/0fLo kfl/l:ylt, kof{j/0fLo ;+/If0f, h}ljs ljljwtf, hnjfo' kl/jt{g, 

hg;+flVosL, Zfx/Ls/0f, a;f]jf;, k|b"if0f, k|fs[lts ;|f]t tyf /fli6«o ;Dkbfx?sf] ;+/If0f ;DaGwL 

;fdfGo ;jfnx?   

1.6 lj1fg / k|ljlw   

1.6.1 k|d'v j}1flgs cGj]if0f / cfljisf/x?, k|l;4 j}1flgs / ltgsf] of]ubfg  

1.6.2 lj1fg / k|ljlwsf] dfgj hLjg / ;dfhdf k/]sf] k|efj  

1.6.3 qmdljsfz, j+zf0f', :jf:Yo / /f]u af/] ;fdfGo hfgsf/L  

1.7 cGt/f{li6«o dfldnf tyf cGt/f{li6«o ;+3÷;+:yf   

1.7.1 ;fs{ ;b:o /fi6«x? tyf rLg, ;+o'Qm /fHo cd]l/sf, ;+o'Qm clw/fHo, ?;, k|mfG;, hd{gL,  

:jLh/Nof8 / hfkfg h:tf d'n'sx?;Fu g]kfnsf] ;DaGw  

1.7.2 ;+o'Qm /fi6«;+3 k|0ffnL, ax'klIfo Joj:yfkg / g]kfn   

1.8 /fli6«o / cGt{/fli6«o dxTjsf ;d;fdlos 36gf tyf gjLgtd ultljlwx? M h:t}– /fhgLlts, 

;fdflhs, ;f+:s[lts, cfly{s, j}1flgs,  v]ns"b, k':ts, k'/:sf/, snf, ;flxTo / ;+uLt nufot 

dxTjk"0f{ JolQmTj tyf ljrf/sx?   
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Part (B)  

2. Aptitude Test                          30 × 1 = 30 Marks  

2.1 Verbal reasoning such as series, analogy, classification, coding-decoding, insert the 

missing character, common property, matrices, direction and distance sense test, ranking 

order, assertion and reason, induction, deduction, courses of action, etc   6 × 1 = 6 Marks  

2.2 Non-verbal reasoning such as series, analogy, classification, Venn diagrams, matrices, 

construction of squares and triangles, and figure formation and analysis, dot situation, 

water images, mirror images, embedded figures, etc.       6 × 1 = 6 Marks  

2.3 Quantitative aptitude such as arithmetical reasoning / operation, percentage, fraction, 

decimal, ratio, average, loss, profit, date/calendar, time and work, etc.    6 × 1 = 6 Marks  

2.4 General mental ability, logical reasoning and analytical ability     6 × 1 = 6 Marks  

2.5 Data interpretation - charts, graphs, tables, data sufficiency      6 × 1 = 6 Marks  

 

Part (C)  

3. English Language Competence Test               20 × 1 = 20 Marks  

3.1 Comprehension:                 5 × 1= 5 Marks  

Questions will be asked based on the passage given. The questions will try to 

accommodate the following areas:   

- Fact finding, Inferential, Core theme, True/false identification, Issues raised and 

Language based  

3.2 Vocabulary:                  7 × 1 = 7 Marks  

Questions will be asked to assess their grasp on the English language vocabulary. The 

questions will be of the following nature:   

- Meaning of the words (literal /figurative/contextual), Single word for expressions, 

Synonyms/antonyms, Derivatives and Homonyms/homophones  

3.3 Syntactic ability:                 8 × 1 = 8 Marks  

Questions will be asked to assess the syntactic ability of the candidates. The questions will 

be based on the following categories:  

- Agreement, Tense aspect, Parallel structures, Clauses, Modifier, Conditionals, 

Phrasal expressions, Shifts (tense, number, person), Transformations, Varieties, 

Prepositions / conjunctions and Parts of speech  

 

********  

Note: - This above English Language Competence Test syllabus is devised for assessing the 

proficiency of the English language of candidates. With the view to assess the candidates’ 

language competence, the syllabus aims:   
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• to test the understanding of their language through reading comprehension, • 

to map the range of their vocabulary,  

• to examine their syntactic  ability.  

The nature and standard of questions in English Language Competence Test will be such that 

an educated Class XII level person will be able to answer them without any specialized study.  

 

b|i6Jo M–  k|yd kq k|zf;lgs cle?lr k/LIf0fsf] ;fdfGo ;r]tgfsf] Part (A) sf kf7\oqmdsf PsfO{x?af6 

oyf;Dej Level I  sf ^) k|ltzt / Level II sf $) k|ltzt u/L lgDgfg';f/ k|Zgx? ;f]lwg]5 . 

 

Table of Specification 

  

Unit 

No.  

  

Contents Title  

No. of 

items  

Specification  

Remarks  Level I 

(60%)  

Level II 

(40%)  

1.1 e"uf]n  6  

14  10  

Level I  sf ^) 

k|ltzt / Level II 

sf $) k|ltzt   

1.2 Oltxf;, ;+:s[lt / ;fdflhs Joj:yf    6  

1.3 zf;gk4lt / zf;g  6  

1.4 cfly{s ljsf;    6  

1.5 lbuf] ljsf;, jftfj/0fLo kfl/l:ylt,====  6  

16  10  

Level I  sf ^) 

k|ltzt / Level II 

sf $) k|ltzt   

1.6 lj1fg / k|ljlw   6  

1.7 cGt/f{li6«o dfldnf tyf cGt/f{li6«o ;+3÷;+:yf   6  

1.8 
/fli6«o / cGt{/fli6«o dxTjsf  

;d;fdlos 36gf tyf gjLgtd ultljlwx?  
8  

 Total  50  30  20    

  

Level I Questions   

-rf/ ljsNkdfq ePsf ;fdfGo ax'j}slNks k|Zgx?_   

 

Level II Questions   

-rf/ eGbf ljsNk al9 ljsNk x'g ;Sg] t/ rf/ ljsNkdfq k|bfg ul/Psf ax'j}slNks :j?ksf t/ l7s‐a]l7s, 

hf]8fldnfpg], vfln 7fpF eg]{, sf/0f / k|efj ;DaGw k|Zgx?, gldNbf] 5'§\Øfpg] k|Zgx?_   
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lnlvt k/LIff M– låtLo r/0f (Second Phase) 
 

 låtLo kqM– zf;g k|0ffnL  

v08 – s        

1. /fHo / zf;g           #) 
1.1. zf;gsf cfwf/e"t kIfx?M cjwf/0ff, ;Gbe{ / ljz]iftfx?  

1.2. zf;gsf] /fhg}lts tyf k|zf;lgs ;+/rgf  

1.3. ;"rgfsf] xs / kf/blz{tf  

1.4. /fi6« lgdf{0f / /fHo lgdf{0f  

1.5. g]kfnsf] zf;g k|0ffnL  

1.6. /fli6«o ;'/Iff Joj:yfkgM cjwf/0ff, If]q / g]kfndf /fli6«o ;'/Iffsf ljBdfg k|fjwfgx?  

1.7. jx':t/Lo zf;g / g]kfnM cgf}krfl/s zf;g, gful/s ;dfhsf] zf;g, :yfgLo zf;g, 

;xsfl/tfd"ns zf;g, Jofj;flos zf;g / ;+o'St /fi6«;+3  

 

v08 – v    

2. ;+ljwfg / sfg"g           @) 
2.1. ;+ljwfgjfb\  

2.2. g]kfndf ;+a}wflgs ljsf;  

2.3. g]kfnsf] jt{dfg ;+ljwfg  

2.3.1. d"ne"t ljz]iftfx?, sfo{kflnsf, Joj:yflksf / Gofokflnsf  

2.3.2. df}lns xs, lgb]{zs l;4fGt / /fHosf gLltx?  

2.3.3. ;+a}wflgs tyf sfg"g lgld{t lgsfox?sf] sfo{ Pj+ ltgsf] sfo{If]q  

2.4. dfgj clwsf/  

2.5. gful/s r]tgf, hgtfsf st{Jo / lhDd]jf/Lx?  

2.6. sfg"gsf >f]tx? Tyf g]kfndf sfg"g lgdf{0fsf] k|lqmof   

2.7. sfg"gsf] zf;g, nf]stflGqs d"No / dfGotf, ;dfj]zLs/0f, ;dfg'kflts k|ltlglwTj tyf ;sf/fTds 

lje]b  
 

v08 – u 
3. ;fj{hlgs ;]jf tyf ;fj{hlgs Joj:yfkg        #) 

3.1. ;fj{hlgs ;]jfsf] cjwf/0ff, sfo{, ljz]iftf / e"ldsf  

3.2. ;fj{hlgs ;]jf k|jfx  

3.3. /fhg}lts t6:ytf, k|ltj4tf, kf/blz{tf / pQ/bfloTj  

3.4. ;fj{hlgs sf]ifsf] ;b'kof]u, ;bfrf/ / g}ltstf  

3.5. ;fj{hlgs Joj:yfkg, lghfdtL ;]jf / sd{rf/LtGq  

3.6. ;fj{hlgs gLlt M lgdf{0f k|lqmof / ljZn]if0f  

3.7. ;fj{hlgs ;]jfdf j8fkq  

3.8. ljB'tLo zf;g  
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v08 – 3 
4. >f]t Joj:yfkg / of]hgf          @) 

4.1. dfgj >f]t Joj:yfkg M k|flKt, ljsf;, pkof]u / ;Def/  

4.2. ;fj{hlgs ljQ Joj:yfkg M g]kfnsf] of]hgf / ah]6 k|0ffnL  

4.3. g]kfndf ;/sf/L n]vf k|0ffnL / n]vfk/LIf0f k|0ffnL  

4.4. ljQLo Joj:yfkg / ;fdflhs pQ/bfloTj   

4.5. ljsf; of]hgf / rfn" cfjlws of]hgf   

4.6. ;xeflutfd"ns of]hgf / ljsf;  

 

******** 
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t[tLo kqM– ;d;fdlos laifo  

v08 – s 

1. ;fdflhs dfldnfx?          #) 
1.1. ;fdflhs ljjfb tyf åGå  

1.2. ;fdflhs Gofo tyf ;dfgtf  

1.3. ;fdflhs Pj+ ;f+:s[lts ?kfGt/0f  

1.4. >f]t÷;fwgx?sf] ljt/0fdf GofoM c;dfgtf Pj+ ;LdfGtLs/0f -k|fb]lzs, hfthfltut, n}lËs, 

u|fdL0f tyf zx/L_  

1.5. ;fdflhs ;+/If0f÷arfp, ;fdflhs ;'/Iff tyf ;fdflhs lhDd]jf/L   

1.6. ;f+:s[lts ljljwtf / ;fdflhs kl/rfng   

1.7. hg;+Vof -a;f]af;, a;fO;/fO, zx/Ls/0f, k|f}9fj:yf, z/0ffyL{, lj:yflkt hg;+Vof_  

1.8. ;+ul7t ck/fwM laB'tLo ck/fw (cyber crime), a]rljvg, ldnf]dTff] (cartelling)÷ 

Psflwsf/ (monopoly), cftÍjfb, e|i6frf/ / cj}w d'b|f lgd{nLs/0f  

1.9. vfB ;Dk|e'tf / ;'/Iff  

  

v08 – v 

2. cfly{s dfldnfx?          @) 
2.1. cfly{s a[l4 tyf cfly{s ljsf;  

2.2. cfly{s ljsf;sf k|d'v kIfx? M s[lif, pBf]u, Jofkf/, ko{6g, j}b]lzs /f]huf/ tyf dfgj 

;+zfwg  

2.3. cfly{s ljsf;df ;fj{hlgs If]q, lghL If]q / ;xsf/L If]qsf] e"ldsf   

2.4. j}b]lzs ;xfotf / cGt/f{li6«o ;xof]u  

2.5. j}b]lzs nufgLM kf]6{kmf]lnof] / k|ToIf  

2.6. k|ljlw x:tfGt/0f -af}l4s ;DklQ clwsf/ ;d]t_      

2.7. Jofkf/, ahf/ / >d pbfl/s/0f  

2.8. cfly{s s'6gLlt  

2.9. ul/jL / j]/fhuf/L  

 

v08 – u 

3. ljsf;;Fu ;Da4 dfldnfx?         #) 
3.1. dfgj ljsf;  

3.2. k"jf{wf/ ljsf;M phf{, oftfoft, ;+rf/ tyf ;"rgf k|ljlw, :yfgLo k"jf{wf/, lj1fg tyf k|ljlw, 

zx/L ljsf;, u|fdL0f ljsf;, cfjf; tyf j:tL ljsf; / k'glg{df{0f 

3.3. lbuf] ljsf; -e"ld, hn tyf k|fs[lts >f]tx? M wfGg ;Sg] Ifdtf / ljsf; gLlt_  

3.4. ljsf; k|lqmofdf /fHo / /fHo afx]ssf If]qx?sf] e"ldsf  

3.5. ljsf;df ;+3, k|b]z / :yfgLo txx?jLr ;dGjo 
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3.6. zflGt / åGå ;Da]bgzLn ljsf;  

3.7. ljsf;df ;fj{hlgs lghL ;fem]bf/L 

3.8. ljsf;df k|b]z / :yfgLo txx?sf] e"ldsf  

3.9. ljsf;df gful/ssf] ;+nUgtf  

3.10. ;fem]bf/L ljsf; tyf ;d'bfodf cfwfl/t ljsf;  

3.11. ljsf;df ;"rgf–;~rf/ k|ljlwsf] e"ldsf  

3.12. ljZjJofkLs/0f / ljsf;  

 

 v08 – 3 

4. jftfj/0f;Fu ;Da4 dfldnfx?         @) 
4.1. kfl/l:ylts k|0ffnL  

4.2. h}ljs ljljwtf tyf ;+/If0f  

4.3. hnjfo' kl/jt{g / sfj{g Jofkf/  

4.4. jftfj/0fLo x|f;  

4.5. jgljgf;  

4.6. ;+s6÷ljkb\ Joj:yfkg  

4.7. jftfj/0f / ljsf;  

4.8. phf{ ;+s6 tyf phf{ ;+/If0f  

4.9. k|b"if0f tyf kmf]x/–d}nf Joj:yfkg  

 

******* 
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चतुर्थ-पत्र- सामान्य प्रशासन समूह 
 

खण्ड- क 

 सार्थजननक प्रशासन सम्र्न्धी सैद्धानन्तक ज्ञान       ३० 

1.1. सार्वजनिक ब्यर्स्थापिको परिचय ि कायवक्षेत्र 

1.2. संगठिः अर्धािणा, प्रकृनि, प्रकाि ि संगठिात्मक नर्कास, 

1.3. िेपालको सार्वजनिक प्रशासिको नर्कासक्रम, आधािभिू संिचिा, नर्शेषिा सधुािका प्रयास एर्ं चिुौिीहरु  

1.4. ब्यर्स्थापि पिीक्षण 

1.5. ब्यर्सानयकिा, अिुशासि ि आचाि-संनहिा 

1.6. नर्कास प्रशासि 

1.7. िागरिकर्ाट सार्वजनिक कायवहरुको मूलयांकिः सार्वजनिक सुिरु्ार्व, सामानजक पिीक्षण, ि िेस्रो पक्ष 

मलूयांकि 

1.8. सार्वजनिक ब्यर्स्थापिमा िर्ीि प्रर्नृिहरु 

1.9. सार्वजनिक सेर्ा प्रर्ाहमा कम्युटि, र्न्टििेट, सामानजक संञ्जाल, सचूिा संचाि प्रनर्नधको प्रयोग: अर्सि 

िथा चिौिीहरु 

 

खण्ड- ख 

 कमथचारी प्रशासनका नर्नर्ध पक्षहरु        २० 

2.1. निजामिी सेर्ाको र्गीकिण, समार्ेशीकिण 

2.2. भिावः भिाव, छिौट, नियनुि, पदस्थापि   

2.3. उत्पे्रिणाः सरुर्ा, बढुर्ा, िलर् सुनर्धा, िानलम, र्नृि नर्कास, कायवसम्पादि मलूयांकि, अर्काश ि अर्काश 

पनछका सनुर्धाहरु 

2.4. प्रशासिका नर्नधः निणवय प्रनक्रया, निदशेि, नियन्त्रण, िेितृ्र्, समन्र्य, अनधकाि प्रत्यायोजि, निक्षेपण, 

सपुरिर्ेक्षण ि अिगुमि िथा मलूयांकि 

2.5. प्रदशे लोक सेर्ा आयोगको काम, किवब्य ि अनधकाि  

 

खण्ड- ग 

 कमथचारी प्रशासन सम्र्न्धी आधारभूत ज्ञान र सीप      २० 

3.1. पत्र ब्यर्हाि, नटप्पणी, प्रस्िार्, मार्न्यटू, प्रनिर्ेदि ि कायवयोजिा, 

3.2. अनभलेख, बैठक, सभा /समािोह ब्यर्स्थापि, 

3.3. जिसम्पकव , सञ्चाि, बािाव, अन्ििबािाव ि समन्र्य सीप, 
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खण्ड- घ 

 सार्थजननक प्रशासन सम्र्न्धी कानूनहरु        ३० 

4.1. निजामिी सेर्ा ऐि, २०४९ ि नियमार्ली २०५० 

4.2. सार्वजनिक खरिद ऐि, २०६३ ि नियमार्ली २०५० 

4.3. भ्रष्टाचाि निर्ािण ऐि २०५९ 

4.4. संघ, प्रदशे ि स्थािीय िह (समन्र्य ि अन्ििसम्र्न्ध) ऐि,२०७७ 

4.5. कमवचािी समायोजि ऐि, २०७५ 

4.6. प्रहिी कमवचािी समायोजि ऐि, २०७६ 

4.7. नर्पद जोनखम न्यनूिकिण िथा ब्यर्स्थापि ऐि, २०७४ 

4.8. स्थािीय सिकाि सञ्चालि ऐि, २०७४  

4.9. सशुासि ऐि २०६४ ि नियमार्ली, २०६५ 

4.10. प्रदशे सिकािको कायव नर्भाजि नियमार्ली, २०७४ 

4.11. प्रदशे लोक सेर्ा आयोग ऐि २०७६ ि नियमार्ली, २०७६ 

4.12. प्रदशे आनथवक कायवनर्नध ऐि २०७४ 

4.13. प्रदशे सशुासि ऐि, २०७६ ि नियमार्ली ,२०७७ 

4.14. गाउँ सभा / िगिसभा (कायवसञ्चालि) कायवनर्नध ऐि, २०७६ 

4.15. छापाखािा ि प्रकाशि सम्बन्धी ऐि २०४८ ि नियमार्ली   २०४९ 

4.16. सचूिाको हक सम्बन्धी ऐि २०६४ ि नियमार्ली २०६५ 
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चतुर्थ-पत्र- राजस्र् समूह  
 

खण्ड- क 
 

1. आनर्थक मौनिक एर्म ्नर्त्त व्यर्स्र्ापन सम्बन्धी नर्षयहरु      २० 

1.1. आनथवक, मौनिक िथा नर्िीय िीनिहरु ि िी िीनिहरुको कायावन्र्यिको अर्स्था 

1.2. संघ, प्रदशे िथा स्थािीय सिकािको आनथवक कायव प्रणाली सम्बन्धी संबैधानिक ि काििूी व्यर्स्था 

1.3. िीनि, योजिा िथा कायवक्रम   

1.4. बजेटको नसद्धान्ि ि प्रकाि 

1.5. आनथवक, नबिीय ि मौनिक िीनि 

1.6. सार्वजनिक नर्ि व्यर्स्थापि 

1.7. संघ, प्रदशे िथा स्थािीय िहको आनथवक कायवप्रणाली ि िाजस्र्, अिदुाि िथा िोयलटी र्ाडफाट सम्बन्धी 

व्यर्स्था 

 

खण्ड- ख 

2. आनर्थक प्रशासन सम्र्न्धी कानूनहरु         ३० 

2.1. सार्वजनिक खरिद ऐि २०६३ ि नियमार्ली २०६४ 

2.2. भ्रमण खचव निमायर्ली २०६४ 

2.3. आनथवक कायवनर्नध नियमार्ली २०६४ 

2.4. िानरिय प्राकृनिक स्रोि िथा नर्ि आयोग ऐि¸२०७४ 

2.5. अन्िि सिकािी नर्ि व्यर्स्थापि ऐि¸ २०७४ 

2.6. स्थािीय सिकाि सञ्चालि ऐि¸ २०७४ 

2.7. आनथवक कायवनर्नध िथा नर्िीय उििदानयत्र् ऐि¸२०७६ िथा नियमार्ली २०७७ 

2.8. प्रदशे आनथवक कायवनर्नध ऐि २०७४   

2.9. प्रदशे कि िथा गैि कि िाजस्र् सम्बन्धी ऐि¸ २०७५ 

2.10. प्रदशे नर्ि व्यर्स्थापि सम्बन्धी ऐि¸२०७५ 

2.11. संघ¸प्रदशे ि स्थािीयिह (समन्र्य िथा अन्ििसम्बन्ध) ऐि¸ २०७७ 

2.12. आयकि ऐि¸ २०५८ 

2.13. मलूय अनभबनृद्ध कि ऐि  २०५२ ि नियमार्ली २०५३ 

2.14. अन्ि शलुक ऐि २०५८ ि  नियमार्ली, २०५९ 

2.15. लेखापिीक्षण ऐि २०७५ 

2.16. लनुम्बिी प्रदशे नबि व्यर्स्थापि ऐि २०७५ 

2.17. सार्वजनिक खचवको मापदण्ड कायवनर्नध ि नमिव्यनयिा सम्बन्धी निदनेशका २०७५ 
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खण्ड- ग 

3. बजेट तर्ा कायथक्रम सम्बन्धी आधारभूत ज्ञान      ३०  

3.1. बजेट िथा कायवक्रम 

3.2. मध्यमकानलि खचव संिचिा (MTEF) 

3.3. आर्नधक योजिाहरु (संघ/प्रदशे) 

3.4. बजेट निमावणका प्रकृया 

3.5. बजेट कायावन्र्यि 

3.6. अिगुमि िथा मलूयाङ्कि 

3.7. िकमान्िि/ श्रोिान्िि 

3.8. संनचि कोष संचालि िथा ब्यर्स्थापि 

3.9. बजेट लेखा िथा प्रनिर्ेदि प्रणाली सम्बन्धी जािकािी 

3.10. LMBIS 

3.10.1. PLMBIS 

3.10.2. CGAS 

3.10.3. मानसक प्रनिर्ेदि 

3.10.4. चौमानसक प्रनिर्ेदि 

3.10.5. अधव र्ानषवक प्रनिर्ेदि 

3.10.6. र्ानषवक प्रनिर्ेदि 
 

 

खण्ड- घ 

4. आनर्थक प्रणालीका नर्नर्ध पक्षहरु         २० 

4.1. नर्कास सहायिा िथा अिदुाि व्यर्स्था सम्बन्धी 

4.1.1. नर्िीय हस्िािण सम्बन्धी व्यर्स्था ( संघ/ प्रदशे) 

4.1.2. र्ैदनेशक सहयोग- अिदुाि¸ ऋण िथा प्रानि ि उपयोग 

4.1.3. संघ ि प्रदशेमा नर्िीय व्यर्स्थापि  

4.1.4. समािीकिण अिदुाि (संघ/ प्रदेश- प्रदशे / स्थािीयिह) 

4.1.5. समपिूक अिदुाि (संघ/ प्रदशे- प्रदशे / स्थािीयिह) 

4.1.6. नर्शेष अिदुाि (संघ/ प्रदशे- प्रदेश / स्थािीयिह) 

4.1.7. सशिव अिदुाि (संघ/ प्रदशे- प्रदेश / स्थािीयिह) 

4.2. नर्िीय संघीयिा एर्म ्िाजस्र्को अनधकाि 

4.2.1. साझा अनधकाि सनूचका कि सम्बन्धी जािकािी  

4.2.2. प्रदशेको एकल अनधकाि सूनचका कि सम्बन्धी जािकािी 

4.2.3. नर्िीय संघीयिा कायावन्र्यिमा प्राकृनिक श्रोि िथा नर्ि आयोगको भनूमका 
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4.3. आनथवक प्रशासिमा संलग्ि हुिे निकायको काम किवव्य नजम्बेबािी िथा भनूमका 

4.3.1. आनथवक मानमला िथा योजिा मन्त्रालय 

4.3.2. प्रदशे लेखा नियन्त्रक कायावलय 

4.3.3. प्रदशे योजिा आयोग 

4.3.4. अथव मन्त्रालय  

4.3.5. महालेखा नियन्त्रकको कायावलय 

4.3.6. महालेखा पिीक्षकको कायावलय 

4.3.7. सार्वजनिक खिीद अिगुमि कायावलय 

4.3.8. सार्वजनिक लेखा सनमनि 

 

 

******* 
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चतुर्थ-पत्र- लेखा समूह 

खण्ड- क 

1. आनर्थक मौनिक एर्म ्नर्त्त व्यर्स्र्ापन        २०  

1.1. आनथवक मौनिक िथा नर्ि िीनिहरुको अर्धािणा ि महत्र्   

1.2. िेपालमा संघीय, प्रदशे िथा स्थािीय सिकािको आनथवक कायव प्रणाली   

1.3. िीनि, योजिा, कायवक्रम िथा बजेट प्रणाली ि िेपालमा यसको प्रयोग 

1.3.1. िीनि, योजिा ि कायवक्रम   

1.3.2. बजेटका नसद्धान्ि ि प्रकाि 

1.3.3. सार्वजनिक नर्ि व्यर्स्थापि 

1.3.4. खािासनूच (Charts of Accounts)प्रणाली   

1.3.5. िीिै िहका सिकािको आनथवक कायवप्रणाली ि िाजस्र्, अिदुाि िथा िोयलटी र्ाडफाट सम्बन्धी 

जािकािी 

1.3.6. संघ, प्रदशे ि स्थािीय िहको सिकािको बजेट निमावण िथा बजेट सम्बन्धी खचव मापदण्द (Norms)  

1.3.7. बजेट िथा आयोजिा अिगुमि िथा मलूयाङ्कि  
 

खण्ड- ख   

2. लेखा प्रणाली लेखापरीक्षण तर्ा नर्त्तीय जर्ाफदेहीता      ३० 

2.1. लेखा प्रणालीः अथव, महत्र् ि आनथवक कािोर्ािको लेखांकिका चिणहरु 

2.2. िेपाल सिकाि, प्रदशे सिकाि ि स्थािीयिहको लेखा प्रणाली 

2.3. नर्नभन्ि प्रकािका लेखा प्रणाली  

(क) िगदमा आधारिि लेखा प्रणाली  

(ख) प्रोद ्भार्ी लेखा प्रणाली  

(ग) प्रनिर्द्धिा लेखा प्रणाली  

(घ) कोष लेखा प्रणाली  

(ङ) बजेट लेखा प्रणाली 

2.4. लेखांकि िथा प्रनिर्ेदि सम्र्न्धी  

2.5. महालेखा पिीक्षक कायावलयर्ाट स्र्ीकृि फािामहरु 

2.6. लेखा पिीक्षण िथा आनथवक अिुशासि 

2.6.1. लेखा पिीक्षणको अथव, महत्र्, आधािभिू नसद्धान्ि ि प्रकाि 

2.6.2. लेखा पिीक्षण सम्बन्धी संर्ैधानिक एर्ं काििूी आधािहरु 

2.6.3. आन्िरिक िथा अनन्िम लेखापिीक्षण 

2.6.4. कायवमलूक लेखापिीक्षणको महत्र्, प्रयोग ि कायावन्र्यिको अर्स्था 
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2.6.5. नर्िीय जोनखम (Fiduciary Risk) िथा आनथवक अिशुासि  

2.6.6. आनथवक उििदानयत्र् पिीक्षण  

2.6.7. बेरुजकुो प्रकाि, प्रर्नृि ि नर्िीय व्यर्स्थापि  

2.6.8. लेखापिीक्षण िथा सार्वजनिक सुिरु्ाई 

2.6.9. सामानजक िथा जिलेखापिीक्षण (Social and Public Audit) को सम्बन्ध ि आर्श्यकिा 

2.6.10. सार्वजनिक खचव ि नर्िीय उििदानयत्र् (Public Expenditure and Financial Accountability-

PEFA)   

 

खण्ड- ग   

3. लेखामान तर्ा नर्द्युतीय सचूना प्रणाली        ३० 

3.1. लेखामािको अथव, महत्र् ि उपादयेिा 

3.2. िेपाल लेखामाि(Nepal Accounting Standard-NAS) 

3.3. िेपाल सार्वजनिक क्षेत्र लेखामाि( Nepal Public Sector Accounting Standard - NPSAS) 

3.4. िेपाल नर्िीय प्रनिर्ेदि प्रणाली (Nepal Financial Reporting System-NFRS) 

3.5. िेपाल लेखा पिीक्षणमाि(Nepal Auditing Standard –NAS) 

3.6. लेखामाि िथा लेखापिीक्षणमािको सन्दभवमा िेपाल चाटवि एकाउन्टेन्टस ्संस्था, िेपाल लेखामाि बोडव, अथव 

मन्त्रालय, महालेखा नियन्त्रक कायावलयको भनूमका 

3.7. िेपालमा संघ, प्रदशे ि स्थािीयिहका िाजस्र्, अिदुाि, बजेट िजुवमा, निकासा प्रनिर्ेदिमा सचूिा प्रनर्नधको 

प्रयोग, चिुौिी ि सधुािका क्षेत्र 

3.8. बजेट लेखा िथा प्रनिर्ेदि प्रणालीमा प्रयोग हुिे सचूिा प्रणाली सम्बन्धी जािकािी 

3.8.1. LMBIS 

3.8.2. PLMBIS 

3.8.3. CGAS 

3.8.4. E- biding 

3.8.5. मानसक प्रनिर्ेदि 

3.8.6. चौमानसक प्रनिर्ेदि 

3.8.7. अधव र्ानषवक प्रनिर्ेदि 

3.8.8. र्ाषीक प्रनिर्ेदि 
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खण्ड- घ   

4. नेपालमा आनर्थक प्रशासन सम्बन्धी नर्नर्ध पक्षहरु      २० 

4.1. िेपाल सिकािको आनथवक प्रशासि सम्बन्धी कायवको नजम्बेबािी ि जर्ाफदहेीिा पालिा िथा प्रचलि 

(  Compliance and Enforcement) सम्बन्धी व्यर्स्था 

4.2. िेपालको सार्वजनिक खरिद प्रणाली ि यसको र्िवमाि अर्स्था 

4.3. आनथवक प्रशासि सम्र्न्धी ऐि¸ काििूको ज्ञाि 

4.3.1. सार्वजनिक खरिद ऐि २०६३ ि नियमार्ली २०६४ 

4.3.2. भ्रमण खचव निमायर्ली २०६४ 

4.3.3. आनथवक कायवनर्नध नियमार्ली २०६४ 

4.3.4. आनथवक कायवनर्नध िथा नर्िीय उििदानयत्र् ऐि¸२०७६ िथा नियमार्ली २०७७ 

4.3.5. प्रदशे आनथवक कायवनर्नध ऐि २०७४ 

4.3.6. लेखापिीक्षण ऐि २०७५ 

4.3.7. लनुम्बिी प्रदशे नबि व्यर्स्थापि ऐि २०७५ 

4.3.8. सार्वजनिक खचवको मापदण्ड, कायवनर्नध ि नमिव्यनयिा सम्बन्धी निदनेशका २०७५ 

4.4. आनथवक प्रशासिमा संलग्ि हुिे निकायहरुको काम, किवव्य, नजम्बेबािी िथा भनूमका 

4.4.1. आनथवक मानमला िथा योजिा मन्त्रालय 

4.4.2. प्रदशे लेखा नियन्त्रक कायावलय 

4.4.3. प्रदशे योजिा आयोग 

4.4.4. अथव मन्त्रालय 

4.4.5. महालेखा नियन्त्रकको कायावलय 

4.4.6. महालेखा पिीक्षकको कायावलय 

4.4.7. सार्वजनिक खिीद अिगुमि कायावलय 

4.4.8. सार्वजनिक लेखा सनमनि 

 

***** 
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;+;b ;d"x 
 

खण्ड- क 

व्यर्स्र्ानपकाको रानरिय/ अन्तराथनरिय अभ्यास - २० 
  

1. िेपालको संर्ैधानिक नर्कास 

2. प्रदशे व्यर्स्थानपका, संघीय व्यर्स्थानपका ि स्थािीय व्यर्स्थनपका र्ीचको व्यर्स्थानपकीय अन्ििस्बन्ध 

3. संघ, प्रेदश ि स्थािीय िहहरुको र्ीचको नर्धानयकी अन्ििसम्बन्ध 

4. छाया सिकािको अथव, महत्र् एर्ं अन्ििानरिय अभ्यास 

5. संसदीय सनमनिहरु, नयिको भनूमका, महत्र् ि िानरिय /अन्ििानरिय अभ्यास 

6. नर्श्वमा प्रचनलि निर्ावचि प्रणालीहरु 

7. अन्िि-व्यर्स्थानपका संघ (Inter Parliament Union) परिचय, उद्दशे्य, िीनि ि यसको योगदाि 

 

 

खण्ड- ख 

संसदीय अनधरे्शन - ३० 

8. संसदको बैठक व्यर्स्थापि ि आिम्भ 

9. अनधर्ेशि आह्वाि ि अन्त्य सम्बन्धी व्यर्स्था 

10. संसदमा र्ोलिका लनग समय नर्भाजि ि प्रनक्रया 

11. संसदको ढ्याप ढ्यापे समय, शनू्य समय ि नर्शेष समय 

12. संसदको िोरिम ि फ्लोिबाट र्ोलिे अभ्यास 

13. संसदीय पद्धनिमा प्रस्िार्: अथव, उद्दशे्य,  महत्र्, यसका शिव ि अन्य प्रनक्रयागि व्यर्स्था 

14. संसदीय प्रस्िार्हरू : जरूिी सार्वजनिक महत्र्को प्रस्िार्, ध्यािाकषवण प्रस्िार्, संकलप प्रस्िार्, अनर्श्वासको 

प्रस्िार्, अन्य प्रस्िार्  

15. नर्धेयक िथा अध्यादशेको अथव, यसको संशोधि ि नर्िोधको प्रनक्रया 

 

खण्ड- ग  

प्रदेश सभा सनचर्ालय र  सभा व्यर्स्र्ापन  - ३० 

16. व्यर्स्थापि कायवनर्नध ि प्रदशेको काििू निमावण प्रनक्रया 

17. संसदीय सचूिा प्रणाली ि यसको प्रभार्कारििा 

18. प्रदशे सभा सनचर्ालय सञ्चालि िथा व्यर्स्थापि 

19. खलुा संसदको अभ्यास  िथा संसद/सनमनि छलफलमा भचुवअल माध्यमको प्रयोग 

20. संसदीय छलफलः िेकडीङ्ग, व्यर्स्थापि, सचूिा संपे्रषण एर्म ्ई-लार्व्रेिी 
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21. संसदीय पदानधकािी, संसदीय दल ि संसदमा प्रनिपक्षको भनूमका 

22. प्रदशे सभा सनचर्ालय नियमार्ली २०७४ 

23. प्रदशे सभा सनचर्ालय सम्बन्धमा व्यर्स्था गिव बिेको ऐि २०७५ 

24. सार्वजनिक खरिद ऐि २०६३ ि नियमार्ली २०६४ 

25. सार्वजनिक खचवको मापदण्ड कायवनर्नध ि नमिव्यनयिा सम्बन्धी निदनेशका २०७५ 

 

 

खण्ड- घ  

नर्नध ननमाथण र संसदीय कायथसंस्कृनत  - २० 

26. कायवपानलकाको संसदप्रनिको उििदानयत्र् ि जर्ाफदनेहिा 

27. प्रदशे सभा सदस्य ि निर्ावनचि जिप्रनिनिनधहरुको आचािसंनहिा, अिशुासि, सदाचाि ि िैनिकिा 

28. संसदमा नर्नध निमावण प्रनक्रया 

29. संसदीय  प्रश्नहरुको भनूमका ि कायव 

30. संसदीय सिुरु्ार्: अथव, नर्नध, चिण ि महत्र् 

31. संसदीय कायव संस्कृनि एर्म ्यसको उपादयेिा 

32. सम्पणूव नर्र्िण (Verbatim) ियािी ि यसको महत्र् 

 

******* 

 

 

 

  



k|b]z nf]s ;]jf cfof]u 
n'lDagL k|b]z 

k|b]z lghfdtL ;]jf cGtu{t k|zf;g ;]jf, k|zf;g, /fh:j, n]vf / k|b]z Joj:yflksf ;d"x, clws[t:t/ 
;ftf} txsf kbx?sf] v'nf k|ltof]lutfTds k/LIffsf] kf7\oqmd 

 

PPSC- 20  

clGtd r/0fM – ;Lk k/LIf0f, ;fd"lxs k/LIf0f / cGtjf{tf{  
ljifoM– ;"rgf k|ljlw ;Lk k/LIf0f k|of]ufTds k/LIff of]hgf   

 

ljifo   k"0ff{Í  ljifoj:t' lz{ifs  cÍ  ;do  

;"rgf k|ljlw ;Lk k/LIf0f !)  

Devanagari Typing  @=% cÍ  % ldg]6  

English Typing  @=% cÍ  % ldg]6  

Word processing  @ cÍ  

!) ldg]6  
Electronic Spreadsheet   ! cÍ  

Presentation System  ! cÍ  

Windows basic,  Email and Internet  ! cÍ  

 hDdf  !) cÍ   @) ldg]6  
  

Contents 
 

1. Windows basic, Email and Internet  

 Introduction to Graphical User Interface  

 Use & Update of Antivirus  

 Concept of virus, worm, spam etc.  

 Starting and shutting down Windows  

 Basic Windows elements - Desktop, Taskbar, My Computer, Recycle Bin, etc.  

 Concept of file, folder, menu, toolbar  

 Searching files and folders  

 Internet browsing & searching the content in the web  

 Creating Email ID, Using email and mail client tools  

 Basic Network troubleshooting (checking network & internet connectivity)  

 

2. Word processing  

 Creating, saving and opening documents  

 Typing in Devanagari and English   

 Copying, Moving, Deleting and Formatting Text   

 Paragraph formatting (alignment, indentation, spacing etc.)  

 Creating lists with Bullets and Numbering  

 Creating and Manipulating Tables  

 Borders and Shading  

 Creating Newspaper Style Documents Using Column  

 Security Techniques of Document  

 Inserting header, footer, page number, Graphics, Pictures, Symbols  

 Page setting, previewing and printing of documents  

 Mail merge  
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3. Presentation System  

 Introduction to presentation application  

 Creating, Opening & Saving Slides  

 Formatting Slides, Slide design, Inserting header & footer  

 Slide Show  

 Animation  

 Inserting Built-in picture, Picture, Table, Chart, Graphs, and Organization Chart etc.  

  

4. Electronic Spreadsheet  

 Organization of Electronic Spreadsheet applications (Cells, Rows, Columns, Worksheet, 

Workbook and Workspace)  

 Creating, Opening and Saving Work Book  

 Editing, Copying, Moving, Deleting Cell Contents  

 Formatting Cells (Font, Border, Pattern, Alignment, Number , Protection, Margins and 

text wrap)  

 Formatting Rows, Column and Sheets  

 Using Formula with Relative and Absolute Cell Reference  

 Using Basic Functions (IF, SUM, MAX, MIN, AVERAGE etc)  

 Sorting and Filtering Data  

 Inserting Header and Footer  

 Page Setting, Previewing and Printing  

  

 

******** 

 


